NỘI DUNG HỌP KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 
THÁNG 5/2016 (DỰ KIẾN)

1. Công tác đào tạo:
· Giảng viên phải thường xuyên xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· GV tiếp tục thực hiện giảng dạy HK2 theo kế hoạch của khoa và trường.
· GV điểm danh và nhập điểm thành phần và xét điều kiện dự thi vào phần mềm PMT-EMS
· Kiểm tra toàn diện giảng viên trong học kỳ I năm học 2015 –  2016 (các TBM+BCN)
· Kiểm tra kế hoạch công tác của giáo viên học kỳ II và cả năm học 2015 – 2016 (T.Đệ+BCN khoa)
· Chuẩn bị cho Cô Nga tham dự Hội thi GV dạy giỏi TCCN cấp Thành phố năm 2016 (Cô Nga+T.Bảo +T.Mai+T.Minh)
· Soạn ngân hàng câu hỏi và phân công GV chọn lựa những câu hỏi phù hợp và nhập vào phần mềm PMT-EMS (các BM), có thể trước 2 môn: ATĐ và AVCN
· Chuẩn bị duyệt đề tài NCKH cấp trường (T.bảo, T.Đức (A), T. Võ Cường)
· Chuẩn bị xây dựng chương trình CDIO cho chuyêng ngành ĐiỆn công nghiệp (ban xây dựng chương trình CDIO).
· Khoa kết hợp với Công ty Schneider Electric thực hiện dự án hợp tác: dọn phòng dự án, dịch tài liệu, đi nguồn điện, tham gia tập huấn và giảng dạy.
· GV báo bù cho giáo vụ trước 1 ngày cần dạy bù.
· GV lấy danh sách và đưa SV đi thực tập TN  vào ngày 9/5/2016 (tại thầy Cường)
· GV đăng ký hướng hay lĩnh vực tài đề để SV chọn đề tài làm khóa luận 
· Viết mô tả môn học và đề cương chi tiết cho các môn học khoa phụ trách của chương trình Bảo trì và sửa chữa máy CNC.
· Các BM họp chuyên môn định kỳ 1 tháng 1 lần
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2. Công tác phục vụ đào tạo
· Theo dõi tình hình dạy và học của các lớp (BCN + TBM)
· GV dạy TH xong nhập điểm, xét điều kiện dự thi và in bảng điểm nộp cho giáo vụ khoa.
· Làm mô hình dạy học và đăng ký dự thi cấp thành phố (T.Bảo+T.Đức (A)+T.Cường)
· GV phụ trách quản lý phòng TH lên danh những mô hình đề nghị thanh lý gửi về khoa (giáo vụ) để chuyển về trường
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng. Tuần sau khoa kiểm tra về sắp xếp và vệ sinh phòng xưởng.
· Vệ sinh văn phòng Khoa (giáo vụ + các BM + GV).
· Nhắc nhở công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập về việc quản lý học sinh sinh viên học tập, việc nghỉ học nhiều của học sinh sinh viên. Phòng TS-ĐT-GTVL thông báo công việc của CVHT, GVCN của K.2015 CĐ, TCCN, CĐN ,TCN tháng 5,6,7/2016.
·  CVHT, GVCN thông báo cho SV xem điểm trên web và nhắc nhở SV đóng học phí HK 2
· Liên kết với các doanh nghiệp để đưa SV đi thăn quan, thực tập TN, hỗ trợ học bổng,…

3. Các công tác khác
· Hiệu trưởng sẽ tiếp CB, NV, GV vào chiều thứ 2 hàng tuần (trừ thời gian đi công tác) để góp ý cho Hiệu trưởng về xây dựng và phát triển trường. 
· Mỗi GV chọn 1 căn tủ tại VP khoa và GV đánh máy họ và tên và dán lên ngăn tủ đó.
· Công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong trường, kiểm tra nguồn điện,…
· Tổ chức lễ tri ân cô Liên: 11h00 tại nhà hàng Cây Sứ vào 7/5/2016.

4. Các ý kiến
· Những SV làm khóa luận TN có thi công mô hình thì trường hổ trợ kinh phí không?
· Đề nghị phòng Quản trị gắn bảng và làm chốt cửa cho các phòng TH của nhà G.
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